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BAB1
PENDAHULUAN

1.1. Tujuan

Sebagai acuan dalam melaksanakan konversi nilai mahasiswa pindahan dan alih jenjang di
Untag 1945 Samarinda.

1.2. Ruang Lingkup

Prosedur konversi nilai mahasiswa pindahan dan alih jenjang meliputi proses proses konversi
nilai mata kuliah yang sudah ditempuh baik pindahan maupun alih jenjang dari luar
Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda maupun pindahan dari Fakultas/Program Studi di

lingkungan Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda untuk menentukan mata kuliah dan
Jumlah sks yang harus diikuti mahasiswa tersebut.

1.3.

Referensi
Undang-undang RI No 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

Peraturan Pemerintah RI No 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan

Peraturan Akademik Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda
Pedoman Akademik Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda

Definisi.
Alih program berarti pemindahan dari program pendidikan vokasi (diploma) ke program
pendidikan akademik (sarjana), setelah mahasiswa menyelesaikan program vokasinya.

Penanggung Jawab
Wakil Rektor I

Biro Administrasi Akademik
Biro Administrasi Keuangan.
Dekan

Ketua Jurusan

Ketentuan Umum

Alih program hanya dapat dilakukan antar program yang relevan.

Alih program selain dapat dilakukan antar program studi di dalam Untag 1945
Samarinda juga dapat dilakukan antar program studi dari luar Untag 1945 Samarinda,
dengan mempertimbangkan kesesuaian bidang dan kesetaraan akreditasi program studi
asal.

Persetujuan alih program ditetapkan dengan Keputusan Rektor setelah mendengar
pertimbangan Dekan fakultas tujuan.
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Mahasiswa alih program akan dikenakan masa

nilai semua mata kuliah (minimum 36 SKS) adalah C.
Masa studi maksimum mahasiswa alih program adalah 6 (enam) semester.

percobaan selama 2 (dua) semester dengan
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BAB 11
PROSEDUR MUTU

KONVERSI NILAI MAHASISWA PINDAHAN DAN ALIH JENJANG

2.1. Alur Proses Konversi Nilai Mahasiswa Pindahan Dan Alih Jenjang dari Luar
Untag 1945 Samarinda

Pengajuan
Permohonan Pindah
dan Konversi

Verifikasi
Persyaratan

1. Mahasiswa pindahan mengajukan permohonan pindah dan
konversi kepada Rektor Untag 1945 Samarinda cq Kepala
Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan dengan
melampirkan dokumen persyaratan

1. Foto copy ljazah SMA/SMK/MA sederajat dilegalisir
sebanyak 5 lembar

. Fotocopy Ijazah D3 dan transkrip yang telah dilegalisir
sebanyak 5 lembar (bagi mahasiswa alih jenjang)

iii. Transkrip akademik (asli) dari Perguruan Tinggi asal (bagi
mahasiswa pindahan) yang dilegalisir sebanyak 5 lembar

iv. Surat keterangan pindah kuliah dan berkelakukan baik dari
Perguruan Tinggi asal (bagi mahasiswa pindahan), sebanyak
5 (lima) lembar dengan menyertakan aslinya

v. Surat keterangan akreditasi program studi asal (minimal sama
dengan program studi yang dituju).

vi. Fotocopy Kariu Tanda Penuduk (KTP) dan Kartu Keluarga
(KK) sebanyak 5 (lima) lembar

vil. Foto hitam putih dan berwarna terbaru formal ukuran 2 cm x
3em,3cm x4 cm, dan4 cm x 6 cm masing-masing 4 lembar
(foto yang dikumpul dicuci cetak menggunakan Kertas
DOFF)

viii. Surat rekomendasi dari Kopertis asal dan Kopertis XI
Kalimantan

2. BAAK memverifikasi persyaratan alih jenjang dan konversi
Mahasiswa yang memenuhi persyaratan, oleh Kepala Biro
Administrasi Akademik akan diterbitkan Nomor Pokok
Mahasiswa (NPM) dan dikirimkan berkasnya kepada Dekan

dan Ketua Jurusan untuk penetapan konversi mata kuliah dan
nilai
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Surat Permohonan 3. Fakultas/Prodi menerima berkas penetapan konversi nilai dan
Penetapan Konversi Tim konversi (Dekan dan Ketua Jurusan) memutuskan mata
Nilai kuliah dan nilai yang dapat dikonversi.
v
Setelah penetapan konversi nilai selesai dilakukan ditingkat
Konversi Fakultas/Program  Studi, Ketua Jurusan membuat Surat
Keterangan Konversi Nilai yang ditanda tangani oleh Dekan dan
Ketua Jurusan.
v

Surat Keterangan
Konversi Nilai

v

Persetujuan Wakil
Rektor I

v

Pelunasan Biaya
Konversi

\4

Validasi
Pembayaran

v

Input Nilai Konversi

v

Pengarsipan
Dokumen Konversi

. Fakultas/Prodi mengeluarkan Surat Keterangan Konversi Nilai

untuk diserahkan ke BAAK

. BAAK membawa Surat Keterangan Konversi Nilai untuk

meminta persetujuan Wakil Rektor I

Setelah  Wakil Rektor 1 menyetujui, Mahasiswa yang
bersangkutan membawa salinan Surat Keterangan Konversi Nilai

untuk melunasi biaya konversi di Bank sesuai ketentuan Biro
Administrasi Keuangan..

. Bukti  pelunasan biaya konversi divalidasikan ke Biro

Administrasi  Keuangan. Biaya konversi dibayar selambat-
lambatnya 1 (satu) tahun pertama

9. Setelah dilakukan validasi bukti pembayaran oleh program
studi/fakultas, program studi/fakultas menginput Nilai Hasil
Konversi ke SIAKAD

10. Setelah proses penginputan nilai, program studi/fakultas
melakukan pengarsipanan dokumen konversi dan BAAK
diberikan arsip 1 eksemplar
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2.2.Dokumen Terkait

1) Surat permohonan penetapan konversi nilai
2) Surat keterangan konversi nilai
3) Datftar hasil konversi nilai dan mata kuliah
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2.3. Alur Proses Konversi Nilai Mahasiswa Pindahan Dan Alih Jen jang di lingkungan
Untag 1945 Samarinda

—

Pengajuan
Permohonan Pindah
dan Konversi

1.

Mahasiswa mengajukan permohonan pindah program studi

dan konversi kepada Rektor Untag 1945 Samarinda cq Kepala

Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan dengan

melampirkan dokumen persyaratan:

i. Surat keterangan rekomendasi Ketua Panitia PMB dan hasil
tes;

1i. Transkrip akademik sementara

1ii. Surat permohonan pindah (asli) dari Fakultas/Program
Studi asal ke Fakultas/Program Studi baru di lingkungan
Untag 1945 Samarinda

\4
B j 2. BAAK memverifikasi persyaratan alih jenjang dan konversi
Verifikasi nilai. Mahasiswa yang memenuhi persyaratan, oleh Kepala Biro
5 Hnaa Administrasi  Akademik akan diterbitkan Nomor Pokok
CESyATREI. Mahasiswa  (NPM) dan dikirimkan berkasnya kepada
Dekan/Kaprodi untuk penetapan konversi mata kuliah dan nilai
\ 4
Surat Permohonan 3. Fakultas/Prodi menerima berkas penetapan konversi nilai dan
Penetapan Konversi Tim konversi (Dekan dan Kaprodi) memutuskan mata kuliah dan
Nilai nilai yang dapat dikonvers;,
L
\4
) 4. Setelah penetapan konversi nilai selesaj dilakukan ditingkat
Konversi Fakultas/Program Studi, Kaprodi membuat Surat Keterangan
Konversi Nilai yan g ditanda tangani oleh Dekan dan Kaprodi.
\ 4
5. Fakultas/Prodi mengeluarkan Surat Keterangan Konversi Nilai
Surat Keterangan untuk diserahkan ke BAAK
Konversi Nilai
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v
Persetujuan Wakil 6. BAAK membawa Surat Keterangan Konversi Nilai untuk
Rektor I meminta persetujuan Wakil Rektor [
v
) 7. Setelah Wakil Rektor 1 menyetujui, Mahasiswa yang
Pelunasan B_“‘ya ~.bersangkutan membawa salinan Surat Keterangan Konversi
Konversi Nilai untuk melunasi biaya konversi di Bank sesuai ketentuan
Biro Administrasi Keuangan..
\ 4
Validasi 8. Bukti pelunasan biaya konversi divalidasikan ke Biro
Pembayaran Administrasi Keuangan. Biaya konversi dibayar selambat-
B lambatnya 1 (satu) tahun pertama
\4
o . 9. Setelah dilakukan validasi bukt pembayaran oleh program
Input Nilai Konversi studi/fakultas, program studi/fakultas menginput Nilai Hasil
N Konversi ke SIAKAD
\ 4
i Pengarsipan 10. Setelah proses penginputan nilai, program studi/fakultas
Dokumen Konversi melakukan pengarsipanan dokumen konvers; dan BAAK
diberikan arsip 1 eksemplar
2.4.Dokumen Terkait

1) Surat permohonan penetapan konversi nilai
2) Surat keterangan konversi nilaj
3) Daftar hasil konversi nilai dan mata kuliah



