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BAB I
PENDAHULUAN

11.  Tujuan

Prosedur mutu penyusunan kalender akademik disusun sebagai pedoman baku

sebagai panduan untuk mahasiswa dalam mengikuti  perkuliahan setiap
semester/tahun

1.2 RuangLingkup

Ruang lingkup penyusunan kalender akademik mencakup pengumpulan informasi
sampai dengan penetapan kalender akademik oleh Rektor

1.3. Referensi
ISO 9001:2008

Manual Mutu “UNTAG” Samarinda

1.4. Definisi.

Kalender akademik adalah jadwal yang berfungsi sebagai panduan bagi mahasiswa
dalam menjalankan aktivitas perkuliahan

15.  PenanggungJawab
Kepala BAAKPSI

1.6. KetentuanUmum

Kalender akademik didistribusikan kepada mahasiswa melalui

website dan papan
pengumuman
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BAB II

PROSEDUR PENYUSUNAN KALENDER AKADEMIK

2.1. Alur Proses Penyusunan Kalender Akademik

Penyusunan draft

v

Undangan rapat

v
fPembahasan dan
pengesahan

v

Pendistribusian

|

2.2 DokumenTerkait
1. Daftar hadir
. Notulen Rapat

2
3. Berita acara rapat
4

1. Kepala BAAKPSI membuat draft kalender akademik dan

disampaikan kepada Pembantu Rektor I yang kemudian
diteruskan kepada Rektor.

2. Rektor mengundang pimpinan prodi untuk membahas draft

kalender akademik

3. Draft kalender akademik dibahas dan apabila sudah final

ditetapkan oleh Rektor

4. Bagian akademik BAAKPSI mendistribusikan kalender

akademik kepada dosen dan mahasiswa

. Kalender akademik (DM-KAL-17/01.01)



