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BAB 1
PENDAHULUAN
L.1.  Tujuan

Prosedur mutu surat keterangan lulus disusun sebagai pedoman baku dalam membuat surat

keterangan lulus.

1.2. Ruang Lingkup

Prosedur ini berlaku mulai terbitnya Surat Keputusan (SK) yudisium dan kelengkapan sks sesuai
ketentuan universitas,sampai dengan diterbitkanya ijazah.

1.3. Referensi

- ISO 9001:2008

- Kebijakan SPMI Untag 1945 Samarinda
- Manual Mutu Untag 1945 Samarinda

1.4. Definisi.

Surat keterangan lulus adalah surat yang dinyatakan sebagai bukti atau keterangan bahwa
mahasiswa telah menyelesaikan studi sesuai dengan ketentuan universitas.

LS. Penanggung Jawab

- Panitia Wisuda

1.6. Ketentuan Umum

- Wisuda dilaksanakan satu kali dalam setahun



UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA

JL Ir. H. Juanda No.80 SamarindaTelp. (0541) 743390
Kalimantan Timur 75124, Indonesia http//untag-smd.ac.id/

No. Dokumen:
UNTAG-PM-14/10

Prosedur Mutu

DOKUMEN
ISO 9001:2008/IWA 2
TERINTEGRASI DENGAN

AIPT BAN PT
Tgl Berlaku: SURAT KETERANGAN LULUS Revisi : Hal :
17-08-2014 01 3 dari 3

BAB 11

PROSEDUR PENERBITAN SURAT KETERANGAN LULUS

2.1 Alur Proses Penerbitan Surat Keterangan Lulus

Pengajuan Surat
Keterangan Lulus

v

Pengecekan Status
Yudisium

v

Pencetakan Surat
Keterangan Lulus

v

Penyerahan Surat
Keterangan Lulus

2.2. Dokumen Terkait
1) Form Keterangan Lulus Form data mahasiswa (FM

1

2) Surat Keterangan Lulus

Mahasiswa mengajukan surat keterangan lulus dengan mengisi
form keterangan Ilulus kemudian menyerahkannya kepada

BAAK

- BAAK memproses form dan mengecek status yudisium

Surat Keterangan Lulus dicetak dan dikoreksi oleh Ka. BAAK,

Wakil Rektor I kemudian disahkan oleh Rektor

Surat keterangan lulus yang telah disahkan oleh rektor
diserahkan kepada mahasiswa yang bersangkutan.
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