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PROSEDUR MUTU
PENGELOLAAN SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI AKADEMIK

No Dokumen :
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No Revisi :
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Dokumen Sistem Mutu ini milik UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA
Dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan tanpa seijin
Ketua Lembaga Penjaminan Mutu
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PENDAHULUAN

1.1.  Tujuan

Prosedur ini bertujuan sebagai pedoman baku dalam melakukan pengolahan, pemeliharaan,
dan pengendalian database Untag 1945 Samarinda

1.2.  Ruang Lingkup
Ruang lingkup prosedur ini mencakup entry data sampai dengan penyusunan laporan

1.3.  Referensi

- ISO 9001:2008

- Kebijakan SPMI Untag 1945 Samarinda
- Manual Mutu Untag 1945 Samarinda

1.4. Definisi.

Sistem Informasi Administrasi Akademik (SIAKAD) adalah sistem informasi yang mengolah
data administrasi akademik Untag 1945 Samarinda

1.5.  Penanggung Jawab
Kepala bagian Akademik dan PD-DIKTI

1.6. Ketentuan Umum
Peninjauan terhadap SIAKAD dilakukan setiap tahun
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PROSEDUR PENGELOLAAN SISTEM INF ORMASI ADMINISTRASI

AKADEMIK

2.1. Alur Proses SIAKAD

Pengumpulan
data

\4

Input data

Validasi dan
Pengolahan data

v

Penyajian data

2.2. DokumenTerkait

Salinan dokumen yang terkait dengan aktivitas tridharma

perguruan tinggi diserahkan ke bagian Akademik dan PD-DIKTI
Prodi di Fakultas

2. Operator SIAKAD Fakultas menginput data per Prodi di masing-
masing fakultas

2. BAAKPSI menerima, mengolah data yang diterima dari berbagai
bagian Prodi, dan melakukan validasi data

3. BAAKPSI mendistribusikan hasil pengolahan data seperti daftar

kehadiran mahasiswa, Absen Ujian (UTS dan UAS), DPNA, KHS,
dan Transkrip Nilai.

1) Tanda terima salinan dokumen (FM-PM-14/11.01)
2) Salinan daftar hadir mahasiswa, KHS, dll.



