UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA

JL. Ir. H. Juanda No.80 SamarindaTelp. (0541) 743390
Kalimantan Timur 75124, Indonesia http:// untag-smd.ac.id/

No. Dokumen:
UNTAG-PM-14/12

Prosedur Mutu

DOKUMEN
1SO 9001:2008/IWA 2
TERINTEGRASI DENGAN

PENGELOLAAN PD-DIKTI il
Tgl Berlaku: E Lo ) Revisi : Hal :
17-08-2014 01 1dari3

Dokumen Sistem Mutu ini milik UNIVERSIT
Dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apa

Pengesahan

Nama Dokumen :

PROSEDUR MUTU
PENGELOLAAN PD-DIKTI

No Dokumen :
UNTAG-PM-14/12

No Revisi :

Ketua Lembaga Penjaminan Mutu

AS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA
pun membuat salinan tanpa seijin




UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA

JL Ir. H. Juanda No.80 SamarindaTelp. (0541) 743390
Kalimantan Timur 75124, Indonesia http://untag-smd.ac.id/

DOKUMEN
No. Dokumen: ISO 9001:2008/IWA 2
-PM- TERINTEGRASI DENGAN
sl i PEN l|’srL(2)SLeAdAu|I;| I\;:')u:nkn =
Tgl Berlaku: ENG ) Revisi : Hal :
17-08-2014 01 2dari 3
BAB1
PENDAHULUAN
1.1.  Tujuan

Prosedur ini disusun sebagai pedoman baku dalam memenuhi kewajiban program studi di
Untag 1945 Samarinda dengan melengkapi aplikasi PD-DIKTT

1.2.  RuangLingkup
Prosedur ini mencakup entri data sampai dengan pelaporan PD-DIKTI kepada Kopertis.

1.3.  Referensi

- ISO 9001:2008

- Kebijakan SPMI Untag 1945 Samarinda
- Manual Mutu Untag 1945 Samarinda

1.4.  Definisi.

- PD-DIKTI adalah sebuah pusat kumpulan data penyelenggara pendidikan tinggi
seluruh Indonesia yang dikelola oleh Dirjen Dikti.

- Pengelolaan PDODIKTI di Untag 1945 Samarinda adalah tugas bagian akademik
fakultas dan BAAKPSI Untag 1945 Samarinda dalam pengelolaan data evaluasi
kegiatan/aktivitas akademik mahasiswa dan dosen Untag 1945 Samarinda.

1.5.  Penanggung Jawab
BAGIAN AKADEMIK dan PD-DIKTI

1.6. Ketentuan Umum

BAGIAN AKADEMIK dan PD-DIKTI tidak bertanggung jawab terhadap isi informasi yang
di entri pada aplikasi PD-DIKTI
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PROSEDUR PENGELOLAAN PD-DIKTI

2.1. Alur Proses Pengelolaan PD-DIKTI

Pengumpulan
data

\4

Pengolahan data

\4

Penyajian data

\4

Pelaporan

2.2. DokumenTerkait

1.

Operator BAGIAN AKADEMIK. dan PDPT Prodi melakukan

kordinasi dengan ketua jurusan selama proses penyusunan laporan
PD-DIKTI

Setelah laporan PD-DIKTI selesai divalidasi, Operator BAGIAN
AKADEMIK dan PD-DIKTI Prodi di fakultas menyerahkan
laporan kepada ketua jurusan untuk diotorisasi dan diteruskan oleh
ketua program studi kepada Rektor melalui BAAK.

Rektor menandatangani dokumen klaim mahasiswa dan surat
pengantar laporan PD-DIKTI

BAAK menyerahkan laporan beserta kelengkapannya kepada
Kopertis :

1. Laporan PD-DIKTI (print out system)



