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PENDAHULUAN

1.1.  Tujuan

Prosedur mutu penyusunan jadwal kuliah disusun sebagai pedoman baku dalam mengatur
perkuliahan sehingga perkuliahan terlaksana secara efektif dan efisien

1.2. Ruang Lingkup

Ruang lingkup penyusunan Jadwal kuliah mencakup kesediaan waktu dosen mata kuliah
sampai dengan penetapan oleh Rektor

1.3.  Referensi

- ISO 9001:2008

- Kebijakan SPMI Untag 1945 Samarinda
- Manual Mutu Untag 1945 Samarinda

1.4.  Definisi.
Jadwal Kuliah adalah Jadwal

yang disusun untuk mengatur perkuliahan sehingga terlaksana
secara efektif dan efisien

1.5.  PenanggungJawab
Kepala BAAKPSI

1.6. KetentuanUmum

Jadwal kuliah diinformasikan kepada mahasiswa melalui website resmi Untag 1945
Samarinda dan papan pengumuman
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BAB 11

PROSEDUR PENYUSUNAN JADWAL KULIAH

2.1. Alur Proses Penyusunan Jadwal Kuliah

Pengumpulan
dokumen pendukung

\4

Penyusunan draft
jadwal kuliah

\4

Pengajuan draft

\4

Pengesahan draft

2.2. Dokumen Terkait
1) Salinan Kurikulum

1.

Program siudi menyerahkan surat kesediaan mengajar kepada
BAAKPSI

BAAKPSI menyusun draft Jadwal kuliah berdasarkan
kurikulum dan surat kesediaan mengajar

Draft jadwal kuliah diajukan kepada kepala BAAKPSI.
Kepala BAAKPSI memeriksa dan kemudian diajukan kepada
Wakil Rektor I. Wakil Rektor I mengotorisasi dan
mengajukan draft jadwal kuliah kepada Rektor

Rektor mengesahkan jadwal kuliah dan BAAKPSI
mengumumkannya.

2) Salinan Surat Kesediaan Mengajar
3) Jadwal Kuliah (FM-PM-14/02.01)
4) Pengumuman Akademik (FM-PM-1 4/02.02)




