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PENDAHULUAN

1.1.  Tujuan

Prosedur mutu pindah program studi disusun sebagai pedoman baku dalam memberikan
pelayanan kepada mahasiswa secara efektif dan efisien di lingkungan “UNTAG 1945 Samarinda

1.2.  RuangLingkup

Ruang lingkup permintaan surat pindah mencakup permohonan pindah program studi sampai
dengan pemberian NPM baru

1.3.  Referensi
- ISO 9001:2008
- Manual Mutu Untag 1945 Samarinda

1.4.  Definisi.
Pindah program studi adalah perubahan program studi dalam Jenjang yang sama

1.5. Penanggung Jawab
Kepala BAAKPS]

1.6. Ketentuan Umum
Permintaan pindah program studi hanya diberikan pada semester ganjil
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2.1. Alur Proses Pindah Program Studi
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2.2. Dokumen Terkait

1

5.

Mahasiswa mengajukan permohonan pindah program studi
kepada bagian akademik di BAAKPSI

Bagian akademik memberikan formulir permohonan pindah
program studi yang harus dilengkapi oleh mahasiswa terkait

Mahasiswa terkait mengisi  formulir permohonan pindah
program studi dan diajukan kepada ketua Jjurusan.

Ketua jurusan asal mewawancarai mahasiswa terkait mengenai
alasan pindah

Apabila alasan yang diberikan oleh mahasiswa dapat

dipertanggungjawabkan, Ketua jurusan asal memberikan
rekomendasi pindah program studi

Mahasiswa terkait mengajukan surat permohonan kepada
Rektor, dengan menembuskan surat kepada Dekan.
Berdasarkan rekomendasi ketua  jurusan, Rektor
menandatangani surat pindah program studi

Mahasiswa terkait memberikan surat permohonan pindah
program studi kepada ketua Jurusan yang bary. Setelah
disetujui, mahasiswa terkait menyerahkan surat permohonan
pindah program studi kepada bagian akademik di BAAKPSI

Bagian akademik dj BAAKPSI

‘ meng-update  database
mahasiswa terkait

1) Surat permohonan pindah program studi dar Mahasiswa

2)  Formulir Pindah Program Studi (FM—PM-M/OS.O])




