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BAB 1
PENDAHULUAN

1.1.  Tujuan

Prosedur mutu cuti kuliah disusun sebagai pedoman baku dalam mengidentifikasi mahasiswa
aktif dan non aktif di setiap semester di lingkungan Untag 1945 Samarinda

1.2. RuangLingkup

Ruang lingkup cuti akademik mencakup pengajuan permohonan cuti sampai dengan penerbitan
SK cuti pada semester berjalan.

1.3.  Referensi
- ISO 9001:2008
- Manual Mutu Untag 1945 Samarinda

14. Definisi.

- Cuti akademik adalah istirahat kuliah sementara secara resmi dan tidak dihitung masa
studi. Mahasiswa tidak mengikuti perkuliahan pada satu semester dan paling banyak dua
semester berturut-turut tetapi masih tercatat sebagai mahasiswa di Untag 1945 Samarinda.

- Proses administrasi yang harus dilalui oleh mahasiswa yang akan istirahat kuliah
sementara (Cuti Akademik), karena keadaan terpaksa paling lama 4 semester aktif

- Cuti hanya bisa diajukan 2 tahun tetapi tidak boleh diambil secara berturut-turut

1.5. PenanggungJawab
Kepala BAAKPSI

1.6. Ketentuan Umum
Mahasiswa yang mengajukan cuti studi tidak menerima fasilitas apapun dari lembaga selama cuti




UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA

JI. Ir. H. Juanda No.80 SamarindaTelp. (0541) 743390
Kalimantan Timur 75124, Indonesia http://untag-smd.ac.id/

No. Dokumen:
UNTAG-PM-14/06

DOKUMEN
1SO 9001:2008/IWA 2

Prosedur Mutu TERINTEGRASI DENGAN

AIPT BAN PT
Tgl Berlaku: CUTI AKADEMIK Revisi : Hal :
17-08-2014 01 3dari4
BAB II
PROSEDUR CUTI AKADEMIK

2.1. Alur Proses Permohonan Cuti Akademik

Pengisian dan
Penyerahan Surat
Cuti

\

Penyerahan Surat
Cuti pada Rektor

\4

Persetujuan

v

Penyampaian
persetujuan

A\

Penyampaian
persetujuan

2.2. Dokumen Terkait

L

Mahasiswa membuat surat permohonan cuti akademik dan
menyerahkan kepada BAAKPSI

BAAK menyerahkan surat permohonan cuti akademik kepada
Rektor

- Rektor menyetujui dan mendadatangani surat permohonan cuti

akademik mahasiswa

BAAK menyampaikan surat permohonan yang telah disetujui
Rektor kepada mahasiswa dan fakultas

Pihak Fakultas memperharui status cuti mahasiswa di sistem
informasi akademik

1) Surat Permohonan Cuti dari Mahasiswa

2.3. Alur Proses Cuti Studi

Konsultasi

\4

Permohonan cuti

\

Peninjauan

\

Mahasiswa menghubungi dosen Pembimbing akademik (P.A)
untuk melakukan konsultasi pengambilan cuti

Mahasiswa bersangkutan membuat permohonan cuti dengan
mengisi form cuti akademik. Bagian akademik membuat
permohonan untuk disampaikan kepada Rektor.

Wakil Rektor I melakukan wawancara untuk meninjau dan
mengajukan SK Cuti kepada Rektor
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Persctatinn 4. Rektor menandatangani SK cuti. SK cuti diserahkan kepada
J mahasiswa terkait oleh bagian akademik BAAKPSI

2.4. DokumenTerkait

1) Buku komunikasi

2)  Surat Permohonan Cuti dari Mahasiswa
3) Surat Keterangan Cuti (FM-PM-14/06.01)




